VNIT RNi SMERNICE &.1/2015

Smérnice k zadavani véejnych zakazek

OBEC BOROVNLKA

Borovnicka ¢.p.93

Smernici zpracoval: Roman Janata — starosta obce
Smernici schvalil: Zastupitelstvo obce Borovka
Projednano a schvaleno v ZO dne 4.12.2014 usnesenim
Datum zpracovéani: 1.11.2014

Smeérnice nabyva &innosti: 1.1.2015
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CAST A
Predmét Gpravy, obecna ustanoveni

Tato sn&rnice stanovuje zavazny postup obce Bor&kaigi zadavani viejnych zakazek
podle zakon&. 137/2006 Sb., o vejnych zakazkach (dale také ,zakon") v platnérnzn

Smernice konkretizuje zakon v podminkach obce, tjmga upravujeijsobnost orgahn
obce a dalSich zastrénych osob fi zadavani viejnych zakazek malého rozsahu.

Smeérnice stanovuje zavazny postup obce jakieyeeho zadavatelgigadavani
verejnych zakazek na dodavky, sluzby nebo staveboepkderé se uskutguji za uplatu na
zaklad pisemné smlouvy nebo objednavky a jejickgdpokladana hodnota nedosahne
2.000 000,-K u sluzeb a dodavek, 6.000 00C;-i stavebnich praci (Vejné zakazky,
jejichz predpokladana hodnota je 2. 000 00@,&Kvice
a 6. 000 000,-Ka vice jsou obci zadavany dle vySe uvedeného zdkmdejnych
zakézkach).

VSechny pedpokladané hodnoty kegnych zakazek uvedené v tétoésnici jsou
v souladu se zakonem uvedeny bezédapidané hodnoty.

Veiejné zakazky malého rozsahu neni obec povinna aagadle zakona, je vSak
povinna dodrzet zasadu transparentnosti, rovnétitazani a zdkazu diskriminace
(8 6. zakona).

Zadavatel nesmi rozlit prednet verejné zakazky tak, aby tim doslo ke snizeni
predpokladané hodnoty pod firani limity stanovené CASTI A této snérnice. Ri
stanoveni fedpokladané hodnoty je zadavatel povinegiissgredpokladané hodnoty
obdobnych, spolu souvisejicich dodavek, sluzelawebhich praci, které hodlaidit
v pribéhu jednoho kalendéaiho roku. To neplati pro dodavky, jejichz jednatk@ena je
v prabéhu roku prongnliva a zadavatel tyto dodavky ifiwuje opakova# podle svych
aktualnich pdeb; zadavatel je vSak povinen vzdy dodrzet zasaagparentnosti, rovného
zachézeni a zakazu diskriminace. tppc dodavek a sluzeb realizovanych na zaklad
uzawené smlouvy na dobuditou nebo na zakladobjednavky, jejiz trvani nelzegsre
vymezit se pedpoklddand hodnota stanovi ve vysi celkovéhépeo zavazku zadavatele
za 48 ndsial.

Garanty dodrZzovani zakonaietns zajiseni provedeni vSech nutnych ukgrdodrzeni
vSech z&konnych i, kontroly a archivace dokumentace je starost& alpolu s vedoucimi
finanéniho a kontrolniho vyboru.



6) Starosta&i powieny zastupitel zajisti zpracovartiggusného oznadmeni nebo vyzvy,
zadavani dokumentace a technické specifikace.

7)  Oznameni, vyzvy,ifpadré dalSi dokumenty vyplyvajici z postupu dle tétasrice a
zékona podepisuje jménem zadavatele starosta obce.

8) O uzaveni smlouvyi vystaveni objednavky na zavazek fegahujicicastku 100 000,-
K¢ musi byt ped podpisem starosty informovano zastupitelstvepbzavazk
piesahujicich 100 000,&musi o podpisu smlouvy rozhodnout zastupitelstvceo

9) Smlouvy a objednavky se vyhotovuji nejmiée dvou stejnopisech a archivaci alespo
jednoho originalu smlouvy provadi obectiad.

10) Dle zakona o obcich aripeti a poskytnuti U&u a zaruk rozhoduje zastupitelstvo obce.

CASTB
Clanek I.

Postup pri zadavani véejnych zakazek malého rozsahu na sluzby, dodavkysdavebni prace
jejichz predpokladana hodnota je nizsi nez 100 000,éK

1) Zadéani zakazky je p#v kompetenci starosty obce

2) Starosta mize rozhodnout oifmém zadani wejné zakazky, a to za cenu v niiatase
obvyklou — je povinen vychazet z informaci na tehze svych zkusenosti,

3) Starosta odpovida za soulad se schvalenym tteqmoobce a rozgbovymi zmenami
béhem roku, za soulad s usnesenim zastupitelstvaiaaceealizaci finatniho plreéni
zavazku obce z této tegne zakazky.

4) Zakazky IzereSit vystavenim objednéavky nebo uEnvim smlouvy. Starosta odpovida za
vécnou spravnost smlouvy i za jeji pir v souladu s bodem 3.

5) Starosta mize provést zadani zakdzky formou poptavédyatika dodavateim.

Clanek II.

Postup p¥i zadavani vétejnych zakazek malého rozsahu na sluzby, dodavkyséavebni prace
jejichz predpokladana hodnotatini nejméné 100 000,-K a je nizsi nez 500 000,

1) Zadani zakazky je v kompetenci starosty obce pootéito skuténost vezme
zastupitelstvo obce na&domi.

2) Starosta obce spolu s vedoucim figr@ho a kontrolniho vyboru odpovidé za soulad se
schvalenym rozpttem obce a rozgtovymi zmenami Ehem roku, za soulad s usnesenim
zastupitelstva obce i za realizaci fidafho plréni zavazku obce z této zakazky.

3) Vybéru dodavatele budagdchazet odeslani vyzvy k podani nabidkipgdré prizkum
trhu, nejmén 3 dodavatéim. K hodnoceni budouedloZzeny min. 3 cenové kalkulace.O
piipadném nizSim pibu poptavanych dodavateinusi rozhodnout zastupitelstvo obce.

4) Zastupitelstvo obce @ize ustanovit hodnotici komisi, kterd je sloZzenaiméiné ze 3
zastupitel ¢i osob odbor# zpasobilych.



5) O vybéru nejvhodujSi nabidky rozhoduje zastupitelstvo obce na zékthgborweni
hodnotici komise, je-li tato komise ustanovena.

6) Z jednani hodnotici komise seifauje pisemny zapis, ktery obsahuje aléspo

oznaeni pednetu zakazky

seznantlenid hodnotici komise

seznam oslovenych zajeinc

seznam podanych nabidek

hodnotici kritéria

popis hodnoceni jednotlivych nabidek

vysledek hodnoceni — navrh nadgleni zakazky

podpisy¢leni hodnotici komise

7) O uzaveni smlouvy s vybranym dodavatelem musi byt nalid8jim vaejném zasedani
informovano zastupitelstvo obce.

Clanek Ill.

Postup p¥i zadavani vétejnych zakazek malého rozsahu na sluzby, dodavkysaavebni prace,
jejichz predpokladana hodnotatini nejméné 500 000,-K a zarovai nedosahuje 2.000 000,K
u sluZzeb a dodavek a 6.000 000,&édu stavebnich praci

1) O zadani viejné zakazky malého rozsahu rozhoduje zastupitetstee.

2) Starosta obce spolu s vedoucimi figiaimo a kontrolniho vyboru odpovidaji za soulad se
schvalenym rozpttem obce a rozgtovymi zmenami them roku, za soulad s usnesenim
zastupitelstva obce i za realizaci fidafho plréni zavazku obce z této zakazky.

3) Vybéru dodavatele budergdchazet odeslani vyzvy k podani nabidkgtee zadavaci
dokumentace nejmér8 dodavateim. K hodnoceni budouedloZeny minimalé 3 nabidky
od dodavatei. O gripadném nizSim @idu poptavanych dodavateiusi rozhodnout
zastupitelstvo obce.

4) Vyzva k podani nabidky a zadavaci dokumentace badazé&im zaslana v listinné
podolz, elektronicky neboiedana osohi a to nejmé 15 kalendénich dri pred
odevzdanim nabidkyiPzadani véejné zakazky malého rozsahu na stavebni pracebmyiusi
dodavateim predan jednotny vykaz vyeén.Vyzva k podani nabidky a zadavaci
dokumentace bude dale Zgpx¥na na tedni desce obceegtre elektronické.

5) Vyzva k podani nabidky a zadavaci dokumentace ohssihovat alespio

» jdentifika¢ni Udaje zadavatele

» informaci o gednetu zakdzky

= |hatu a misto pro podani nabidek

» poZzadavek na prokazani sgin zakladni kvalifikace formotestného prohlaseni

v rozsahu § 53 odst.1. zakona

poZadavek na prokazani sghi profesni kvalifikace podle § 54 pism.a) a b)arak

hodnotici kritéria

zpasob zpracovani nabidkové ceny

dobu plreéni zakazky

pozadavky naigdloZeni navrhu smlouvy

6) Zastupitelstvo obce ustanovuje hodnotici komisir&imusi byt sloZzena minimélae 3
zastupitel ¢i osob odbor# zpasobilych.

7) O vybéru nejvhodujSi nabidky rozhoduje zastupitelstvo obce na zékthgborweni
hodnotici komise.



8) Z jednani hodnotici komise seffruje pisemny zapis, ktery obsahuje aléspo

oznaeni gredmetu zakazky

seznantleni hodnotici komise

seznam oslovenych zajeinc

seznam podanych nabidek

hodnotici kritéria

popis hodnoceni jednotlivych nabidek
vysledkem hodnoceni — navrh ngdgleni zakazky
podpisyclena hodnotici komise

9) Za splréni smluv zodpovida starosta obce spolu s vedodaiankniho a kontrolniho
vyboru, @ip. powieny zastupitel spolu s vedoucimi figafho a kontrolniho vyboru.
10) Smlouva ¥. v8ech jejich zrén a dodatlk uzawena na viejnou zakdzku malého rozsahu

s gredpokladanou hodnotou nad 500 00@,fKusi byt zvéejnéna na profilu zadavatele.

CAST C

Zavéreéna ustanoveni

1) Zadavatel je povinen uchovavat dokumentaciieygm zakazkam malého rozsahu
nejmért po dobu 10 let od uz&eni smlouvy.Tato dokumentace bude uloZena v archivu

obce.

Tato vnitni smérnice nabyva platnosti dnem podpisu

Tato vnitni sneérnice nabyva &innosti od 1.1.2015

V Borovniéce dne 4.12.2014

Roman Janata
starosta obce



